
共通 

Ⅱ．電子申請手続き 

１．電子申請手続きの概要 

 

 

２．操作手引き等 

① Web ブラウザを起動し、「電子申請のご案内」（http://www-shinsei.jsps.go.jp/index.html） 

 を表示させ、「科学研究費助成金事業」をクリックします。 

 



 

② 「応募者の方向け情報」または「所属研究機関担当者向け情報」をクリックします。 

共通 

 

 

③ 応募者向け、機関担当者向けのそれぞれの操作手引き等の情報が掲載してあります。 

 



応募者 

３．応募者が行う手続き 

（１）ログイン方法 

① 「研究者向けページ」をクリックします。 

 
 

② e-Rad ポータルサイトの「研究者向けページ」画面が表示されます。［e-Rad へのログイン］ 

 をクリックします。 

 



 

③ 「研究者ログイン」画面が表示されます。所属研究機関担当者が発行した、e-Rad の「ID」、「パ

スワード」を入力し、［ログイン］をクリックします。 

応募者 

 
※ 大文字・小文字・全角・半角について完全一致しないとログインできません。 

エラーとなった場合は、メモ帳などに入力し、画面で一度確認した後、コピー＆ペーストにより

入力するなどしてご確認ください。 
 

④ 入力が正しく認証されると、「研究者向けメニュー」画面が表示されます。「研究者向けメニュー」

画面で、画面右下の[科研費電子申請システム]をクリックします。 

 
※ e-Rad にて応募者（申請者）が所属する研究機関が科研費指定研究機関として登録されていな

い場合、または応募者（申請者）自身に科研費応募資格がない場合は、[科研費電子申請システ

ム]リンクバナーが表示されません。 



 

⑤ 「科学研究費助成事業電子申請システムに接続しています」と表示され、電子申請システムへ

の接続を開始します。 

応募者 

 
※ １分を経過しても画面が切り替わらない場合は、e-Rad ヘルプデスク 

（連絡先：0120-066-877）へお問い合わせください。 

※ e-Rad ヘルプデスクの受付時間は下記の通りです。 

受付時間 9:30～17:30 

（土曜日、日曜日、国民の祝日及び年末年始を除く） 

 

⑥ 「応募者向け」メニュー画面が表示されます。 

 

  



（２）応募内容ファイルのダウンロード 

＜※ 以下の画面サンプルはイメージです。実際の画面は変更になる場合があります。＞ 

 

① 「応募者向け」メニュー画面から、応募したい研究種目のメニューをクリックする。 

 
 

※ ここからは、基盤研究（Ａ・Ｂ）（一般）の様式で例示します。 

 

② 応募したい研究種目の応募内容ファイルをダウンロードする。 

応募者 

 

 

※ リンク先の科学研究費助成事業のホームページから、応募したい研究種目の応募内容ファイル

をダウンロードしてください。 

 

※ 応募内容ファイルの作成にあたっては、（５）応募内容ファイルについてを参照してください。 

  



応募者 

（３）応募情報（Ｗｅｂ入力） 

 

① 応募したい研究種目の「応募情報入力」をクリックします。 

 
   

② 重複制限に関する注意書きが表示されます。内容を確認してＯＫをクリックして下さい。 

 

  



応募者 

 

応募者用の入力画面イメージ(応募情報：「新規・継続区分」～「開示希望の有無」) 

 

終保存日時を表

示します。 

① 

② 

③ 

④ 

終保存日時からの経過

時間を表示します。 
⑤ 

⑥ 

 

⑦ 

⑧ 

入力画面上に「一時

保存」ボタンを複数

設置しています。 

  ｢電子申請システム｣は、長時間操作が行われな

い場合、インターネットからの接続を自動的に

切断します。それまで入力していたデータが消

えてしまう可能性がありますので、入力が長時

間にわたる場合は、｢一時保存｣ボタンを押して

データをこまめに保存してください。 



応募者 

入力画面イメージ(応募情報：「研究組織」～「応募内容ファイル選択」表) 

画面を切り替えることなくすべての

応募情報が入力できるよう画面構成

されています。 

⑨ 

「基盤研究（Ｃ）」および「挑戦的萌芽

研究」において、２年度目（平成２５

年度）以降から参画することを予定し

ている研究分担者がいる場合には、「平

成２４年度研究経費」「エフォート」欄

には「０」を入力して下さい。 

重複制限に該当しているとエラ

ーがでます。 

別途作成した応募内容ファイル

を選択します。 ⑩ 

 
 

 

入力した応募情報をＰＤＦ化す

る前に、内容を確認するための

確認画面があります。 

確認画面で「次へ進む」をクリ

ックすると、ＰＤＦ変換が開始

されます。 



応募者 

※補足 

特別推進研究の新規応募の場合は、「応募内容ファイル選択」において、日本語版と英語版のファイル

を所定の欄にそれぞれ選択してください。 
なお、日本語版と英語版の応募内容ファイルを取り違えて選択しないように注意してください。ま

た、ファイル名について、日本語版は「jp」、英語版は「en」で始めるようにしてください。 

 

英語版（S-1-1(1)）の応募ファ

イルを選択すること。 

ファイル名は必ず「en」で始め

ること。 

  

日本語版（S-1-1(2)）の応募フ

ァイルを選択すること。 

ファイル名は必ず「jp」で始め

ること。 

 



応募者 

応募者が「応募情報」を入力する際に注意すること 

 
①新規・継続区分 

・ 「継続」を選択した場合は、当該研究課題の研究課題番号の入力が必要となります。 
なお、「特別推進研究」、「基盤研究」及び「若手研究」では、「継続」を選択できる課題は、「研

究計画の大幅な変更を行おうとする課題」に該当する場合に限られます。 
 

・ 研究計画最終年度前年度の応募の場合には、「新規」を選択してください。 
 
②研究計画最終年度前年度応募の有無 

・ この欄で「応募する」を選択できる課題は、日本学術振興会の公募要領 17～18 頁（(5)重複応募

制限の特例）に該当する場合に限られます。 
また、「応募する」を選択した場合は、当該研究課題の研究課題番号の入力が必要です。 

 
③細目番号 ・分割番号 

・ 「細目番号」は、日本学術振興会の公募要領 31～37 頁「系・分野・分科・細目表」の中から選

択してください。 
・  ｢分割番号｣は、次の場合には選択が必須となります。 

   分割｢Ａ｣｢Ｂ｣  → ｢総合・新領域系｣の一部の細目（基盤研究、挑戦的萌芽研究、若手研究） 
   分割｢１｣～｢５｣ → 基盤研究(Ｃ)の一部の細目 
 
④細目表キーワード 

 ・ 「細目表キーワード」は、日本学術振興会の公募要領 38～53 頁「系・分野・分科・細目表」付

表キーワード一覧の中から必ず一つ選択する必要があります（ただし、「基盤研究(Ｃ)」の時限付き

分科細目で応募する場合を除く。）。 
・ 「基盤研究(Ａ・Ｂ)」の審査区分「海外学術調査」には、キーワード欄はありません。 

 
⑤研究代表者氏名・所属研究機関・部局・職 

 ・ 自動表示された内容（研究代表者氏名・所属研究機関・部局・職）に誤り又は変更等が生じた場

合は、研究機関の担当者により、速やかにｅ－Ｒａｄを通じて研究者情報の登録内容の更新手続き

が行われる必要があります。 
  
・ 「部局」欄について、次に掲げる番号が表示されている場合は、実際に所属する部局の名称を入力

してください。（部局レベルの所属がない場合は名称欄には入力不要です。） 
   ・「709(国立大学法人併設短期大学部)」 

・「875(学内共同利用施設等)」 
・「899(その他の研究科) 」 
・「901(附置研究所) 」 
・「903(公私立大学の部局等) 」 
・「913(大学共同利用機関等の部局等) 」 
・「999(その他部局等)」 
（ 注意：「職」欄について ）   

・職番号に、「24(研究員)」が表示されている場合で、実際の職名が「研究員」以外の場合

はその職名を入力してください。 

応募者 

・職番号に、｢25(その他)｣が表示されている場合は、必ず実際の職名を入力してください。 
 

⑥研究課題名 

・ 「研究課題名」の入力は４０文字以内で入力してください。英語でも構いませんが、アルフ

ァベット、数字、記号等の入力は全角で入力してください。 



 
⑦研究経費 

・ 千円単位で入力してください（例年、円や万円単位の桁数誤りと思われるものが見受けられ

ます）。 
 

⑧開示希望の有無 

・ 審査結果の開示を希望する場合は、必ず「審査結果の開示を希望する」を選択してください。 
「開示を希望しない」とした場合は、後日、「やはり開示してほしい」との申し出があっても

受け付けません。 
 

⑨研究組織 

・ 研究分担者及び連携研究者については、全ての項目について正しい情報を正確に入力する必

要があります（研究者番号を入力しても、「氏名（フリガナ、漢字）」「年齢」「所属研究機関・

部局・職」には、研究者情報は自動表示されません。）。 
 
・ 「基盤研究（Ｃ）（一般）」及び「挑戦的萌芽研究」において、２年度目（平成２５年度）以

降から参画することを予定している研究分担者がいる場合には、研究組織表に入力すること

ができます。その場合の「平成２４年度研究経費」「エフォート」欄には「０」を入力してく

ださい。 
 

⑩応募内容ファイルの選択 

・ 「研究計画調書」を完成させるためには、あらかじめ作成した「応募内容ファイル」を選択

し、添付する必要があります。 
  



応募者 

（４）研究計画調書送信 

 応募者が｢確認完了・提出｣処理を行うと、応募者側での修正ができなくなります。修正する場合には、

研究機関担当者が｢却下｣ボタンを押して、応募者が修正できる状態にした上で行うことになります。 
 

（ＰＤＦ変換処理後の画面） 

 

 

 
 

 

この画面で［ＯＫ］をクリッ

クすると、研究機関へ提出さ

れます。 




